
Pelajaran 2, Google Workspace 

For Education 

PENDAHULUAN  GOOGLE  

CLASSROOM (Desktop) 

 

Apa itu Google Classroom? 

Google Classroom adalah platform daring (online)  

tempat untuk berbagai kegiatan belajar mengajar 

secara lengkap seperti menambahkan, 

memberikan, mengulas, dan menilai tugas.  

 

Anda dapat mengatur pekerjaan rumah atau 

kegiatan, membagikan referensi dan link, serta 

berkomunikasi dengan mahasiswa dan orang tua. 

Dalam pelajaran ini, Anda akan mempelajari cara 

mengatur kelas, mengundang mahasiswa, mengirim 

pesan kepada mahasiswa, dan mengatur tugas, 

semua tanpa perlu mencetak apa pun. 



 

 

 

Penggunaan Google Classroom di bidang pendidikan 

• Membagikan tugas kepada Mahasiswa Anda. 

• Memulai diskusi dengan Mahasiswa Anda, 

dan memberi mereka ruang untuk membalas 

Anda atau diantara mereka sendiri. 

  



 

 

Dimana Google Classroom? 

Anda dapat membuka Google Classroom 

dengan mengklik Peluncur Aplikasi  dan mencari 

Classroom. Ingatlah bahwa lokasi persisnya dalam 

Peluncur Aplikasi mungkin berbeda-beda: 

 

 

 

 

 



Membuat kelas 

Saat pertama kali membuka Google Classroom, 

Anda akan melihat layar berikut: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Klik Lanjutkan. 

Berikutnya, Anda akan ditanya tentang peran Anda 

di sekolah. Pilih Saya pengajar untuk melanjutkan. 

  



Sekarang, Anda akan melihat layar utama Google 

Classroom yang kosong sampai kelas ditambahkan.  

Membuat kelas 

 

1. Untuk membuat kelas pertama Anda di Google 

Classroom, cari ikon plus di pojok kanan atas. 

 2.    Klik Buat Kelas.  



Sekarang Anda akan diminta mengisi 

beberapa informasi dasar tentang kelas ini. Anda 

harus memasukkan nama kelas. Kotak lain bersifat 

opsional jika Anda ingin memberikan lebih banyak 

informasi kepada Mahasiswa. 

Nama kelas : Nama kelas Anda dapat dilihat oleh 

semua siswa. 

Bagian: Informasi tentang kelas, nama 

Dosen/Guru, atau detail tambahan apa pun yang 

harus diketahui Mahasiswa. 



Mata pelajaran: Nama mata pelajaran yang akan 

Anda ajarkan di kelas ini. 

Ruang: Informasi tentang lokasi kelas. 

Setelah selesai memasukkan informasi Anda, 

ketuk Simpan. 

 

Menambahkan siswa ke kelas 

Jika baru pertama kali ini membuka Google 

Classroom, Anda akan melihat pesan yang 

menunjukkan lokasi kode kelas yang akan dibagikan 

kepada siswa. Kode kelas akan memungkinkan 

siswa bergabung dengan kelas Anda. 



Untuk memudahkan siswa Anda melihat kode kelas, 

Anda dapat mengklik ikon tampilan di sebelah kanan 

kode ini. Ini akan membuka tampilan kode kelas 

yang jauh lebih besar. 

 

Jika masih belum cukup besar, Anda dapat mengklik 

ikon yang sama sekali lagi untuk mendapatkan 

tampilan layar penuh. 

 

 

 

 

 

 

 



Tampilan siswa 

Saat Anda menunjukkan kode ini kepada siswa, 

mereka harus membuka Google Classroom 

(classroom.google.com) dan masuk dengan 

mengikuti langkah yang sama seperti yang Anda 

lakukan. 

Sebagai siswa, mengklik tanda plus akan membawa 

mereka ke layar Gabung kelas berisi kotak untuk 

memasukkan kode kelas. 

Setelah memasukkan kode kelas, mereka akan 

mengklik Gabung untuk menjadi anggota kelas 

Anda. 

classroom.google.com


Halaman Google Classroom 

Streaming 

Google Classroom memiliki empat tab di bagian atas 

halaman. Tab Streaming adalah daftar semua 

kegiatan di kelas. Tab ini mencakup pesan dan 

referensi yang dibagikan. 

Pengajar/Dosen dan Mahasiswa dapat 

menambahkan pesan ke streaming untuk dilihat 

oleh seluruh kelas.  



Memposting pesan atau pemberitahuan 

1. Klik Bagikan sesuatu dengan kelas. 

 

 



2. Kotak ini akan terbuka, dan menampilkan lebih 

banyak opsi. Area utama yang ditunjukkan di 

atas adalah tempat Anda mengklik dan 

memasukkan pesan Anda. 

 

3. Setelah siap, klik Posting untuk 

mempublikasikan pesan Anda ke semua 

Streaming anggota kelas. Pesan Anda sekarang 

dapat dilihat oleh semua siswa. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Membalas Pesan 

Siswa dan pengajar dapat saling membalas pesan 

di streaming. 

1. Untuk merespons Mahasiswa Anda, klik 

Tambahkan komentar kelas di bawah pesan 

sebelumnya. 

 

2. Setelah Anda selesai memasukkan pesan Anda, 

klik ikon Posting 

 

 

 



Tugas Kelas 

Menetapkan tugas 

Halaman tugas kelas dapat digunakan untuk 

membagikan berbagai jenis materi dan tugas. 

 

Di bagian ini, kita akan mengatur tugas kelas. 

1. Buka halaman tugas kelas. 

2. Klik Buat 

3. Pilih Tugas 



Layar baru terbuka dan Anda dapat menambahkan 

Judul dan Deskripsi tugas Anda.  

1. Klik Judul dan masukkan nama tugas. 

2. Lalu klik Petunjuk untuk memasukkan 

penjelasan tugas yang lebih detail. 

3. Untuk saat ini, kita tidak akan memberikan nilai 

apa pun untuk tugas ini. Klik 100 di bawah kata 

Poin dan pilih Belum Dinilai. 

4. Setelah Anda siap menetapkan tugas ini kepada 

siswa, klik tombol Tetapkan di sudut kanan atas.   

Tugas tersebut sekarang dapat dilihat oleh siswa 

Anda di halaman Tugas Kelas dan di Streaming. 

4 

2 

1 

3



Kuis: 

1. Benar atau Salah: Siswa dapat bergabung dengan 

kelas menggunakan 'kode bergabung' khusus. 

a. Benar 

b. Salah 

 

2. Di bagian tab mana Anda dapat memberikan 

pertanyaan? 

a. Streaming. 

b. Tugas Kelas. 

c. Orang. 

d. Nilai. 

 

3. Benar atau Salah: Saat mengirim pesan atau 

pemberitahuan, orang dapat membalasnya. 

a. Benar 

b. Salah  



4. Benar atau Salah: Saat menampilkan kode gabung 

kelas, tidak ada cara lagi untuk membuat kode 

terlihat lebih besar. 

a. Benar 

b. Salah 

 

5. Anda dapat menggunakan Google Classroom 

untuk…. 

a. membuat presentasi 

b. mencadangkan ujian 

c. menampilkan foto proyek siswa 

d. membagikan materi dan tugas 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



Pelajaran 2, Google 

Workspace For Education 

PENDAHULUAN GOOGLE  

CLASSROOM (Desktop) 

Pelajaran selesai - selamat! 

Sekarang Anda tahu cara membuat Google 

Classroom, menambahkan Mahasiswa ke kelas, 

mempublikasikan pengumuman kepada 

Mahasiswa, dan membuat tugas sederhana disertai 

petunjuk. Anda dapat dengan mudah membagikan 

semua informasi ini melalui Google Classroom yang 

dapat ditemukan dengan mudah oleh Mahasiswa. 

Tantangan: Undang  Mahasiswa Anda untuk 

bergabung dengan Google Classroom Anda. Kirim 

pesan kepada mereka menggunakan Streaming dan 

baca respons mereka.  

Jika sudah siap, Anda dapat melanjutkan ke 

pelajaran berikutnya 


